
คูม่อืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและ
ยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื จังหวดัขอนแกน่ กระทรวงมหาดไทย 

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ 
ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2553 กำหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี ใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยืน่
คำขอรับเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถดัไป ณ ทีท่ำการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำเนา 
หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำหนด 

คณุสมบตัผิูม้สีทิธ ิ(ไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม) 

●​ มสีญัชาตไิทย 
●​ มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตเทศบาลตำบลกดุกวา้งตามทะเบยีนบา้น 
●​ มบีตัรประจำตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและพัฒนาคณุภาพชวีติคนพกิาร 
●​ ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

เง ือ่นไขการรบัเงนิ 

●​ คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตน
เอง หรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 

●​ ในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบธรรม คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอื
คนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืน่คำขอแทนโดย
แสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 

วธิกีาร 

●​ ผูพ้กิารรายใหม ่: ใหค้นพกิาร หรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ ผูอ้นุบาล ยืน่คำขอ
ตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่เทศบาลตำบลกดุกวา้ง ณ สถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีก่ำหนด 

●​ ผูพ้กิารรายเดมิ : กรณีคนพกิารทีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารจากเทศบาลตำบลกดุกวา้งใน
ปีงบประมาณทีผ่า่นมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่คำขอรับเบีย้ความพกิารตามระเบยีบนีแ้ลว้ 

●​ กรณี ยา้ยทีอ่ยู ่: กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ความพกิารไดย้า้ยทีอ่ยู ่และยงัประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้
ความพกิาร ตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป 

2. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
●​ สถานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตำบลกดุกวา้ง หมู ่7 ถนนมลวิรรณ ตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื 

จังหวดัขอนแกน่ 40210 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 



●​ ระยะเวลาเปิดรบัลงทะเบยีน : วนัที ่1 – 30 พฤศจกิายน ของทกุปี 
●​ เวลาทำการ : ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) ไมเ่วน้วนัหยดุราชการในชว่งเปิดรับลง

ทะเบยีน 

3. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 30 นาท ี
ลำดบั ขัน้ตอนการบรกิาร ระยะเวลา สว่นงานทีรั่บผดิชอบ 

  

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณ
ถดัไป หรอืผูรั้บมอบอำนาจ ยืน่คำขอ พรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบคำรอ้งขอลง
ทะเบยีน และเอกสารหลกัฐานประกอบ 

20 นาท ี งานพัฒนาชมุชน สำนัก
ปลดัเทศบาล 
เทศบาลตำบลกดุกวา้ง 

2 การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีน ตามแบบยืน่คำขอลงทะเบยีน
ใหผู้ข้อลงทะเบยีน 

10 นาท ี งานพัฒนาชมุชน สำนัก
ปลดัเทศบาล 
เทศบาลตำบลกดุกวา้ง 

4. รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ (อยา่งละ 1 ชุด) 
ลำดบั ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ รปูแบบเอกสาร 

  

1 บตัรประจำตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและพัฒนา
คณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสำเนา 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

2 ทะเบยีนบา้นพรอ้มสำเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

3 สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสำเนา (กรณีทีผู่ข้อรับเงนิเบีย้ความ
พกิารประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยงัชพีผา่นธนาคาร) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

4 บตัรประจำตวัประชาชนหรอืบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐทีม่รีปู
ถา่ยพรอ้มสำเนาของผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ 
ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณียืน่คำขอแทน) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

5 สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสำเนาของผูด้แูลคนพกิาร 
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณีการยืน่
คำขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

คา่ธรรมเนยีม : ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 



5. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนำบรกิาร 
ชอ่งทางที ่1 : เทศบาลตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื จงัหวดัขอนแกน่ 

●​ ทางไปรษณีย ์: สำนักงานเทศบาลตำบลกดุกวา้ง หมู ่7 ตำบลกดุกวา้ง อำเภอหนองเรอื จังหวดั
ขอนแกน่ 40210 

●​ ดว้ยตนเอง : รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลกดุกวา้ง 
●​ ตูร้บัฟงัความคดิเห็น : ตัง้อยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสาร เทศบาลตำบลกดุกวา้ง 
●​ ทางโทรศพัท ์/ โทรสาร : 0 4329 6358 
●​ ทางอนิเทอรเ์น็ต : www.kudkwang.go.th 

ชอ่งทางที ่2 : ศนูยบ์รกิารประชาชน สำนกัปลดัสำนกันายกรฐัมนตร ี
●​ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขที ่

1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก : แบบคำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร 
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